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1. TUJUAN 
SOP ini bertujuan untuk: 
a. Menjelaskan persyaratan mahasiswa untuk dapat menempuh ujian 

Komprehensif pada Institut Nahdlatul Ulama Tasikmalaya 
b. Menjelaskan tata cara pelaksanaan ujian Komprehensif 

 
2. RUANG LINGKUP 

a. Persyaratan mengikuti ujian Komprehensif 
b. Penguji ujian Komprehensif 
c. Tata cara pelaksanaan ujian Komprehensif 

 
3. DEFINISI/KATA KUNCI 

Ujian Komprehensif adalah suatu bentuk ujian secara lisan oleh tim penguji yang harus 
diikuti oleh seluruh mahasiswa program sarjana (S1) untuk menguji kompetensinya yang 
meliputi kompetensi keagamaan, keaswajaan dan keprodian masing-masing. 

 
4. PENGGUNA 

a. Dekan 
b. Ketua Program Studi 
c. BAKK 
d. UPT TIK 
e. Dosen 
f. Mahasiswa 

 
5. PERSYARATAN 

a. Mahasiswa 
1) Telah melakukan kontrak perkuliahan pada semester 8 melalui SIMAK INU 

Tasikmalaya pada laman https://simak.inutas.ac.id/  
2) Terdaftar sebagai mahasiswa pada semester berjalan yang dibuktikan 

dengan Kartu Rencana Studi. 
3) Telah lulus seluruh beban studi (kecuali tugas akhir/skripsi)  
4) Telah mendaftar ujian Komprehensif melalui aplikasi SIMAK. 

 
b. Panitia 

1) Ka-Prodi mengusulkan tim dosen sebagai penguji ujian komprehensif 
dan  selanjutnya ditetapkan oleh Rektor INU Tasikmalaya. 

2) Tim penguji terdiri dari 3 orang dosen yang di antaranya bertindak sebagai 
ketua dan sekretaris. 

3) Ketua tim penguji adalah dosen yang berpangkat serendah-rendahnya 

https://simak.inutas.ac.id/


Lektor. 
4) Sekretaris tim penguji adalah dosen yang berpangkat serendah- rendahnya 

Asisten Ahli. 
5) Penguji adalah dosen prodi dengan jabatan serendah-rendahnya lektor, dan 

dibolehkan asisten ahli dalam kondisi sangat dibutuhkan. 
 

6. PROSEDUR 
a. Persiapan 

1) Sosialisasi persyaratan ujian Komprehensif pada mahasiswa melalui grup 
whatsapp kelas dan website. 

2) Mahasiswa melakukan pendaftaran melalui aplikasi SIMAK. 
3) Panitia menyiapkan jadwal pelaksanaan ujian. 
4) Panitia menyiapkan undangan untuk penguji. 
5) Panitia menyerahkan undangan ujian untuk penguji ujian komprehensif 

paling lambat 3 hari sebelum pelaksanaan. 
6) Panitia menyiapkan sarana dan prasarana pelaksanaan ujian. 

 
b. Pelaksanaan 

1) Dosen penguji dan Mahasiswa telah hadir di tempat paling lambat 15 menit 
sebelum ujian dimulai. 

2) Panitia menyerahkan form berita acara kepada pimpian sidang. 
3) Komponen materi yang diujikan adalah keagamaan, keaswajaan dan 

keprodian; 
4) Ujian dibuka oleh pimpinan sidang secara resmi, dilanjutkan dengan ujian 

oleh masing-masing dosen per bidang. 
5) Panitia mengumpulkan form yang telah diisi tim sidang setelah       ujian 

dilaksanakan. 
 

c. Pengumuman Hasil Ujian 
1) Tim penguji bermusyawarah untuk menentukan nilai dan kelulusan. 
2) Ketua tim menyerahkan hasil ujian komprehensif kepada prodi dan 

selanjutnya mengumumkan hasil ujian Komprehensif pada mahasiswa 
peserta ujian. 

 
d. Evaluasi 

1) Jika mahasiswa peserta Komprehensif dinyatakan lulus, maka berhak 
mendaftar seminar proposal skripsi. 

2) Apabila dinyatakan tidak lulus, maka mahasiswa wajib mengikuti ujian 
ulang dengan mendaftar ulang kepada panitia tanpa harus melengkapi 
persyaratan yang sudah pernah dilengkapi ketika pertama kali mendaftar. 



7. ALUR KERJA 

No Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Dokumen  Mahasisw
a 

Ketua/ 
Sekretaris 
Jurusan 

Kabag TU 
Staf 

Subbag 
AKA   

Ka. Subbag 
AKA WD 1 Dekan 

Pembim-
bing 
Seminar 

Kelengkapan 

1 Mahasiswa mengajukan 
pendaftaran Ujian 
Komprehensif di SIMAK 

 

       Formulir 
beserta Berkas 
persyaratan 

Peserta terdaftar 
di SIMAK 

2 Mahasiswa menunggu jadwal 
ujian komprehensif 

 
 

      Usulan Jadwal Usulan Jadwal  

3 Memeriksa peserta dan 
menetapkan Jadwal ujian 
komprehensif 

  
 

     Usulan Jadwal 
dan jadwal ujian 
komprehensif 

Jadwal ujian 
komprehensif 
telah 
diverifikasi 

4 Mengetik Draft SK peserta 
dan penguji ujian 
komprehensif dan undangan. 

   
 

    Jadwal ujian 
komprehensif 
telah 
diverifikasi 

Draft SK dan 
undangan 

5 Memverifikasi dan Paraf 
undangan serta SK Penguji 
ujian komprehensif  

   
 
 
 
 

 
  

  Draft SK dan 
undangan 

Draft SK dan 
undangan 

6 Memverivikasi dan 
menandatangani undangan 
serta SK Penguji ujian 
komprehensif 

    
 
 
 
 
 

  
 

 Draft SK dan 
undangan 

SK dan 
undangan 

7 Mendistribusikan undangan 
serta SK Penguji ujian 
komprehensif 

   
 

    SK dan 
undangan 

SK dan 
Undangan 
terdistribusi 

8 Melaksanakan ujian 
komprehensif  dan mengisi 
administrasi 

  
 

    
 

SK dan 
Undangan 
terdistribusi 

ujian 
komprehensif 
terlaksana 

9 Melaporkan hasil pelaksanaan 
ujian komprehensif  

  
 

     ujian 
komprehensif 
terlaksana 

Laporan 
kegiatan 
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