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1. Ruang Lingkup   
SOP ini meliputi prosedur atau tahapan kegiatan dalam mengikuti seminar proposal sebagai 
syarat mengikuti ujian skripsi 
 

2. Tujuan  
a. Menjelaskan persyaratan mahasiswa untuk dapat menempuh Seminar 

Proposal pada Institut Nahdlatul Ulama Tasikmalaya 
b. Menjelaskan tata cara pelaksanaan seminar proposal skripsi 

 
3. Definisi dan Istilah 

Seminar proposal adalah suatu bentuk ujian tim penguji yang  harus diikuti oleh seluruh 
mahasiswa program sarjana (S1) untuk menguji tingkat kedalaman substansi materi, 
metodologi dan etika akademik dalam penyusunan skripsi.  

 
4. Pihak Yang Terlibat 

a. Warek 1 
b. Dekan Fakultas  
c. Dosen 
d. Kaprodi 
e. Mahasiswa 

 
5. Persyaratan  

a. Telah melakukan kontrak perkuliahan pada semester 8 melalui SIMAK Tasikmalaya 
pada laman https://simak.inutas.ac.id/  

b. Terdaftar sebagai mahasiswa pada semester berjalan yang dibuktikan dengan Kartu 
Rencana Studi. 

c. Telah lulus seluruh beban studi (kecuali tugas akhir/skripsi)  
d. Telah lulus ujian Komprehensif di Program Studi 
e. Telah melakukan pengumpulan berkas yang akan disampaikan pada seminar proposal 

 
6. Prosedur 

a. Mahasiswa yang telah memenuhi syarat mendaftar untuk mengikuti seminar proposal 
pada laman SIMAK. 

b. Mahasiswa melakukan pendaftaran Seminar Proposal pada SIMAK. 
c. Admin SIMAK melakukan validasi persyaratan mengikuti Seminar Proposal 
d. Mahasiswa mengikuti Seminar Proposal 
e. Nilai Seminar Proposal diupload di laman SIMAK 

 
7. Arsip  

a. Berkas Seminar Proposal 
 

 
 
  

https://simak.inutas.ac.id/


8. Bagan Alur 
Alur kerja penyelenggaraan Ujian Komprehensif dapat dilihat sebagai berikut : 

No Aktivitas 
Pelaksana Mutu Baku 

Panitia/ Prodi BAKK Maha siswa Tim Penguji Syarat Output 

1. 
Panitia mensosialisasikan 
kebijakan pelaksanaan 
seminar proposal skripsi 

    Perangkat 
sosialisasi/ SOP/ 

SE/ Link 
Informasi tersampaikan 

2. 
Mahasiswa melakukan 
pendaftaran ujian pada laman 
https://simak.inutas.ac.id/  

    Akun Mahasiswa, 
Bukti Lunas Biaya 

Perkuliahan 

Persyaratan diupload di 
SIMAK 

3. 
Admin SIMAK melakukan 
validasi persyaratan 
mengikuti Seminar Proposal 

      Persyaratan yang 
diupload mahasiswa 

Validasi dokumen yang 
diupload 

4. 
Panitia  membuat jadwal dan 
undangan seminar proposal 
kepada Penguji 

    

Draft undangan Jadwal dan surat 
undangan untuk penguji 

6. Pelaksanaan Seminar 
Proposal Skripsi 

    Formulir nilai, 
berita acara ujian 

Berita acara ujian, nilai 
akhir yang sudah diisi 

dan ditandatangani 

7. 

Nilai Seminar Proposal 
diarsipkan oleh Panitia dan 
diinput pada 
https://simak.inutas.ac.id/  

    

Dokumen hasil ujian Dokumen hasil ujian 
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