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1. TUJUAN 
SOP ini bertujuan untuk: 
1.1. Menjelaskan persyaratan bagi mahasiswa dan dosen pembimbing untuk

melaksanakan bimbingan skripsi pada Sekolah Tinggi Agama Islam Nahdlatul 
Ulama Tasikmalaya 

1.2. Menjelaskan tata cara pelaksanaan bimbingan skripsi 
 

2. RUANG LINGKUP 
2.1. Persyaratan mengikuti bimbingan skripsi 
2.2. Dosen pembimbing skripsi 
2.3. Prosedur pelaksanaan bimbingan skripsi 

 
3. DEFINISI 

Bimbingan skripsi adalah suatu aktifitas bimbingan atau pengarahan kepada mahasiswa 
tingkat ahkhir program sarjana (S1) di INU Tasikmalaya dalam rangka penyusunan tugas 
akhir berupa skripsi sebagai upaya untuk menghasilan karya ilmiah yang sesuai dengan 
standar akademik atau ilmu pengetahuan yang benar.  

 
4. PENGGUNA 

4.1. Panitia/ Rektor Program Studi 
4.2. BAKK 
4.3. Dosen Pembimbing 
4.4. Mahasiswa 

 
5. PERSYARATAN 

5.1. Mahasiswa 
5.1.1. Telah mendapatkan acc proposal skripsi serta melalukan update/ input judul 

beserta proposal hasil revisi yang telah disetujui penguji pada laman 
https://simak.inutas.ac.id/  

5.1.2. Telah melakukan pembayaran  
5.1.3. Telah mendapatkan Surat Keputusan Bimbingan Skripsi. 
 

5.2. Panitia/ Prodi 
5.2.1. Ka-Prodi mengusulkan tim pembimbing untuk bimbingan skripsi dan 

selanjutnya ditetapkan oleh Rektor INU Tasikmalaya. 
5.2.2. Tim pembimbing terdiri dari 2 orang dosen yang di antaranya bertindak 

sebagai pembimbing I dan poembimbing II. 
5.2.3. Dosen Pembimbing I adalah dosen yang berpangkat serendah-rendahnya 

Lektor. 
5.2.4. Dosen Pembimbing II adalah dosen yang berpangkat serendah- rendahnya 

asisten ahli. 
 

6. PROSEDUR 
6.1. Persiapan 

https://simak.inutas.ac.id/


 

6.1.1. Mensosialisasikan persyaratan/ SOP Bimbingan Skripsi pada mahasiswa 
melalui website https://simak.inutas.ac.id/  

6.1.2. Mahasiswa melakukan pendaftaran pada SIMAK. 
6.1.3. Mahasiswa melakukan update data judul dan proposal yang telah di acc 

penguji pada SIMAK. 
6.1.4. Prodi melakukan verifikasi data yang diupload dan BAKK melakukan 

validasi bukti pembayaran. 
6.1.5. Mahasiswa mengakses Surat Keputusan Bimbingan Skripsi pada SIMAK. 

 
6.2. Pelaksanaan 

6.2.1. Mahasiswa menghubungi Dosen Pembimbing serta menunjukan SK 
Bimbingan Skripsi. 

6.2.2. Mahasiswa melakukan proses bimbingan sekurang-kurangnya sebanyak 6 
(enam) kali. 

6.2.3. Catatan bimbingan skripsi di input baik oleh mahasiswa maupun dosen 
pembimbing melalui aplikasi SIMAK. 

6.2.4. Bimbingan skripsi dinyatakan selesai setelah Dosen Pembimbing 
menyatakan selesai pada aplikasi SIMAK. 
 

  

https://simak.inutas.ac.id/


 

7. ALUR KERJA 
Alur kerja penyelenggaraan Bimbingan Skripsi dapat dilihat sebagai berikut : 

No Aktivitas 
Pelaksana Mutu Baku 

Panitia/ Prodi BAKK Maha siswa Dosen 
Pembimbing Syarat Waktu Output 

1. 
Panitia mensosialisasikan 
kebijakan pelaksanaan 
bimbingan skripsi 

    Perangkat 
sosialisasi/ SOP/ 

SE/ Link 
5 menit Informasi 

tersampaikan 

2. 

Mahasiswa melakukan update 
judul dan proposal yang telah 
di acc pada laman 
https://simak.inutas.ac.id/  

    Akun 
Mahasiswa, 
Judul dan 

proposal skripsi 
yang telah di acc 

5 menit 
Persyaratan 
diupload di 

SIMAK 

3. 
Prodi melakukan verifikasi 
data/ persyaratan mengikuti 
Bimbingan 

    Persyaratan yang 
diupload 

mahasiswa 
5 menit 

Validasi 
dokumen yang 

diupload 

4. 
BAKK melakukan validasi 
bukti pembayaran biaya 
bimbingan skripsi 

    
Bukti 

pembayaran 5 menit 
Bukti 

pembayaran yang 
sudah divalidasi 

5. 
Mahasiswa mengakses SK 
Bimbingan Skripsi melalui 
SIMAK  

    

Dokumen yang 
telah divalidasi 10 menit SK Bimbingan 

Skripsi 

6. 

Mahasiswa dan Dosen 
Pembimbingn melakukan 
proses bimbingan skripsi dan 
melakukan input catatan di 
aplikasi SIMAK 

    

SK Bimbingan 
Skripsi 60 menit 

Catatan 
Bimbingan yang 

diinput pada 
SIMAK 

7. 
Dosen Pembimbing 
menyatakan bimbingan 
skripsi selesai  

    Catatan 
Bimbingan 

minimal 6 kali 
5 menit 

Notifikasi di 
SIMAK yang 
menyatakan 

selesai 
 
 

https://simak.inutas.ac.id/
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