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Ruang Lingkup

SOP ini meliputi prosedur atau tahapan kegiatan dalam program pengembangan dosen INU
Tasikmalaya yang meliputi prosedur pengajuan dan pelaksanaa kegiatan studi lanjut, Seminar,
Pelatihan, Workshop bagi dosen.

Tujuan
Prosedur ini bertujuan untuk mengatur mekanisme dan persyaratan dalam kegiatan pengisian
KRS bagi mahasiswa.

Definisi dan Istilah
a. Kartu Rencana Studi (KRS) adalah kartu yang berisikan jumlah matakuliah dan
jumlah Sistem Kredit Semester (SKS) yang akan dijalani mahasiswa dalam satu
semester
b. Pengisian KRS merupakan bagian dari kegiatan registrasi administrasi yang
dilakukan setiap awal semester baru agar mahasiswa terdaftar aktif secara
akademik pada semester tersebut.

Pihak Yang Terlibat
a. Dosen Pembimbing Akademik

b. TimIT

c. BAAK

d. Mahasiswa
Arsip

a. Bukti pelunasan SPP
b. Kartus Rencana Studi (KRS)
c. Daftar Hadir Perkuliahan




6. Alur Prosedur

No Kegiatan Pihak Terkait Dokumen
Mahasiswa TIMIT DPA

1 Mahasiswa mengajukan kontrak KRS l

2 Membayar SPP minimal 30% dengan Slip Pembayaran
transfer ke Bank yang ditunjuk

3 Pembayaran disetujui TIM IT/BAAK >- KRS

4 Persetujuan dan penandatanganan KRS
KRS oleh dosen pembimbing
akademik

v

5 Mahasiswa terdaftar sebagai peserta - Daftar Hadir Perkuliahan

mata kuliah




